
 
 

5 200 ПАВЛИКЕНИ, ул . „Атанас Хаджиславчев“ № 8 

Тел. 0610/5 15 45, факс 0610/5 15 62, e-mail: rs_pavlikeni@abv.bg 

 
РАЙОНЕН СЪД – ПАВЛИКЕНИ 

ОБЯВЯВА ПОДБОР ЗА НАЗНАЧАВАНЕ НА СЪДЕБЕН СЛУЖИТЕЛ НА 

ДЛЪЖНОСТТА „СЪДЕБЕН СЕКРЕТАР“ 

ВРЕМЕННО, по реда на чл. 68, ал.1, т.4 от Кодекса на труда, 

ДО ПРОВЕЖДАНЕ НА КОНКУРС 

 

І. Кратко описание на длъжността 

 Изпълнява дейности по подготовката на делата за разглеждане в съдебни 

заседания; изготвя и прилага към делата протоколи от съдебни заседания; изготвя 

писма до различни институции в изпълнение на разпорежданията на съда, подготвя 

формуляри, графици и др. документи, изпълнява и други задължения, възложени от 

председателя на съда и административния секретар. 

 

ІІ.Изисквания за заемане на длъжността. 

Български гражданин, неосъждан. Завършено образование – средно. Отлични 

познания относно нормативна уредба на съдебната власт: Закон за съдебната власт, 

Правилник за администрацията в съдилищата, Етичен кодекс на съдебния 

служител. Компютърна грамотност, познания пo стилистика, правопис, граматика, 

умения за водене на кореспонденция и за работа с офис техника. Отговорност, 

лоялност, инициативност, комуникативност и способност за работа с граждани.  

 

ІІІ. Начин на провеждане на подбора - на три етапа: допускане пo 

документи, проверка на грамотност и умения – тест и изпълнение на задача, 

събеседване. 

           

 ІV. Място и срок за подаване на документи 

Документите се подават в сградата на Районен съд - Павликени, адрес: гр. 

Павликени, ул. „Атанас Хаджиславчев“ № 8, първи етаж - регистратура, всеки 

работен ден oт 8,30 ч. - 17,00 часа в срок до 23.06.2023г. включително. Телефон за 

контакти 0610/51545 - Стела Иванова - административен секретар. Подробна 

информация на https://pavlikeni-rs.justice.bg/ 

         

V.Необходими документи за участие в подбора: Писмено заявление, 

автобиография, декларации /пo образец/, копие oт документи, удостоверяващи 

образование, квалификация, трудов стаж, свидетелство за съдимост, медицинско 

свидетелство, декларация-съгласие за обработване на лични данни /по образец/. 

         След проверка на представените документи, до следващите етапи от подбора, 

ще бъдат допуснати само одобрените кандидати. 


